Regulamin monitoringu wizyjnego

Regulamin określa cele i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego prowadzonego
w Izbie Pamięci Ziemi Śmigielskiej Centrum Kultury w Śmiglu. Wskazuje miejsca instalacji kamer monitoringu wizyjnego, reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, a także możliwości udostępniania zgromadzonych danych.

1. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej zwane RODO) informujemy:

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury w Śmiglu, z siedzibą w Śmiglu, ul. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel, NIP 6981067253, REGON 000951793, dalej zwane „Administratorem” lub „CK w Śmiglu”. Kontakt listowny, osobisty na ww. adres Administratora, kontakt tel. +48 65 51 80 273, e- mail: ck@ck-smigiel.pl. 

Inspektor ochrony danych

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Centrum Kultury w Śmiglu, w tym realizacji swoich praw może Pani/Pan kontaktować się z wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych: listownie na ww. adres lub poprzez e-mail iod@ck-smigiel.pl.

Cele i podstawy przetwarzania

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe pochodzące z systemu monitoringu wizyjnego prowadzonego w Izbie Pamięci Ziemi Śmigielskiej w celu wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym w związku z ochroną mienia publicznego w tym eksponatów znajdujących się w Izbie Pamięci przed kradzieżą, zniszczeniem lub uszkodzeniem (w szczególności w kontekście realizacji zadań statutowych CK w Śmiglu w zakresie działalności Izby Pamięci Ziemi Śmigielskiej obejmującej w m.in.: gromadzenie, dokumentowanie, tworzenie, ochronę i udostępnianie dóbr kultury) oraz zapewnienia bezpieczeństwa pracowników. Podstawą przetwarzania ww. danych jest art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w zw. z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami, do których mogą być przekazane Pani/Pana dane osobowe będą podmioty z którymi Administrator zawarł umowy na świadczenie usług serwisowych dotyczących systemu monitoringu wizyjnego; podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora tj. podmioty, które w imieniu Administratora przetwarzają Pani/Pana dane osobowe na podstawie zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych; podmioty uprawnione do uzyskania dostępu do danych osobowych: 

· osoby upoważnione przez administratora;

· osoby obserwowane w związku z realizacją ich praw i ich przedstawiciele;

· organy publiczne w ramach konkretnego postępowania prowadzonego na podst. przepisów prawa;

· odbiorcy w związku z prawnie uzasadnionym interesem.

Okres przechowywania danych
Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego będą:

a) przechowywane przez okres 14 dni od ich nagrania;
b) w przypadku, w którym nagrania obrazu z systemu monitoringu wizyjnego stanowią dowód
w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa, lub Administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód w postępowaniu, dane te będą przetwarzane przez okres niezbędny
w celu dochodzenia roszczeń przez Administratora lub ochrony przed roszczeniami, a po wszczęciu postępowania – do czasu prawomocnego zakończenia tego postępowania oraz do upływu okresu przedawnienia roszczeń liczonego od nowych terminów powstałych w wyniku postępowania.
c) po upływie okresu przechowywania nagrania zawierające dane osobowe podlegają zniszczeniu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.
Prawa osób objętych monitoringiem

Przysługuje Pani/Panu prawo do informacji o istnieniu monitoringu w określonym miejscu, jego zasięgu, celu, czasie przetwarzania, nazwie administratora, jego adresie i danych do kontaktu; prawo do informacji o objęciu osoby monitoringiem wizyjnym; w uzasadnionych przypadkach prawo dostępu do swoich nagrań oraz otrzymania ich kopii; prawo do ochrony swojego wizerunku przed rozpowszechnianiem, chyba, że przepisy odrębne stanowią inaczej; prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach; prawo żądania usunięcia danych jej dotyczących, jeżeli przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa; prawo do ograniczenia przetwarzania.
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Informacja o wymogu podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do przebywania na terenie Administratora objętym monitoringiem wizyjnym.

2. Infrastruktura Centrum Kultury w Śmiglu objęta monitoringiem wizyjnym - wnętrze sali wystawowej Izby Pamięci Ziemi Śmigielskiej:
· kamera nr 1 (kamera zainstalowana w górnym rogu pomieszczenia od strony wejścia do Izby);
· kamera nr 2 (kamera zainstalowana w górnym rogu pomieszczenia na ścianie przeciwległej do wejścia do Izby).
3. Monitoring funkcjonuje całodobowo. 
4. System monitoringu wizyjnego Izby Pamięci Ziemi Śmigielskiej nie rejestruje dźwięku, nie umożliwia bieżącego odsłuchu i zapisu prowadzonych rozmów. Rejestracji i zapisowi na nośnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
5. Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku twardym urządzenia rejestrującego nagarnia.

6. System monitoringu wizyjnego składa się z: 
a) kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz budynku o rozdzielczości umożliwiającej identyfikację osób;

b) urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz na nośniku fizycznym;

c) monitora pozwalającego na podgląd rejestrowanych zdarzeń

7. Obiekt objęty monitoringiem wizyjnym jest oznakowany tabliczkami informacyjnymi:
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8. Przy wejściu do budynku Izby Pamięci Ziemi Śmigielskiej zainstalowana jest tabliczka zawierająca klauzulę informacyjną wykonaną zgodnie z zasadą stosowania warstwowego obowiązku informacyjnego. Klauzula pierwszej warstwy zawiera podstawowe informacje dotyczące funkcjonującego systemu monitoringu wizyjnego:

· nazwę i adres podmiotu prowadzącego monitoring wizyjny;

· cele stosowania monitoringu;

· miejsca objęte zasięgiem monitoringu;

· okres czasu przechowywania nagrań monitoringu;

· miejsca w których można uzyskać szczegółowe informacje dotyczące monitoringu wizyjnego.

9. Osoba nagrana za pomocą systemu monitoringu wizyjnego ma prawo dostępu do nagrań swojej osoby. W celu uzyskania dostępu do w/w nagrania należy wypełnić wniosek – zał. nr 1 skierowany do Centrum Kultury w Śmiglu, a następnie złożyć go w Administracji CK Śmigiel.

10. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrań z monitoringu na potrzeby przyszłego postępowania może zwrócić się pisemnie do Centrum Kultury w Śmiglu z prośbą o ich zabezpieczenie przed usunięciem po upływie ustalonego okresu ich przechowywania. Wniosek – zał. nr 2 należy złożyć w Administracji CK Śmigiel, w terminie do 7 dni licząc od dnia, w którym zdarzenie mogło zostać zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

11. Kopia nagrania stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zabezpieczeniem danych
z monitoringu na potrzeby przyszłego postępowania będzie przechowywana przez okres maksymalnie 3 miesięcy licząc od daty pozytywnego zaopiniowania wniosku przez Dyrektora Centrum Kultury w Śmiglu. Uprawniony organ publiczny np. Policja w ramach prowadzonego postępowania może wystąpić na piśmie o wydanie zabezpieczonego nagrania. Przekazanie nagrania następuje na podstawie protokołu – zał. nr 3. W przypadku bezczynności uprawnionych instytucji przez okres maksymalnie 3 miesięcy, licząc od daty pozytywnego zaopiniowania wniosku – zał. nr 2 przez Dyrektora Centrum Kultury w Śmiglu kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.
12. Osoba upoważniona sporządza kopię nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, którego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ją w sposób trwały następującymi danymi: 

a) numer porządkowy kopii;

b) okres, którego dotyczy nagranie;

c) źródło danych, np.: kamera nr. 1 

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, która sporządziła kopię.

13. Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamkniętym i specjalnie do tego przystosowanym miejscu.
14. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego (zał. nr 4) sporządzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera następujące informacje: 
a) numer porządkowy kopii;
b) okres, którego dotyczy nagranie;
c) źródło danych, np.: kamera nr. 1 (kamera zainstalowana w górnym rogu pomieszczenia od strony wejścia do Izby);
d) data wykonania kopii;
e) dane osoby, która sporządziła kopię;
f) podpis osoby, która sporządziła kopię;
g) informacje o udostępnieniu lub zniszczeniu kopii.
15. Obsługę monitoringu wizyjnego i przetwarzanie związanych z tym danych prowadzą wyłącznie osoby upoważnione przez Dyrektora Centrum Kultury w Śmiglu.
16. Obowiązek informacyjny względem osób, których wizerunek może zostać utrwalony przez monitoring wizyjny jest realizowany przy pomocy:
a) Izby Pamięci Ziemi Śmigielskiej;
b) Administracji CK Śmigiel;

c) strony internetowej https://ck-smigiel.pl/izba/monitoring; 
17. Regulamin monitoringu wizyjnego został wdrożony Zarządzeniem Nr 16 Dyrektora Centrum Kultury w Śmiglu z dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Izbie Pamięci Ziemi Śmigielskiej przy Centrum Kultury w Śmiglu.
Dyrektor

Centrum Kultury w Śmiglu
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