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 Załącznik nr. 3
Projekt umowy

UMOWA NR ……………..

(zwana dalej „Umową”) 

zawarta w dniu .......................................... roku,

pomiędzy: Centrum Kultury w Śmiglu, ul. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel, NIP 698 10 67 253, 

reprezentowanym przez: dyrektora – Eugeniusza Kurasińskiego, zwanym „Zamawiającym” 
a ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zwanym „Wykonawcą”, zwanymi dalej osobno „Stroną” lub łącznie „Stronami”.
§ 1

Przedmiot umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej na kolportażu 4.900 tysięcy sztuk miesięcznika „Witryna Śmigielska” (zwanego dalej gazetą) do każdego gospodarstwa domowego na terenie gminy Śmigiel

2. Wykonawca na własny koszt odbierze z Centrum Kultury w Śmiglu gazetę będącą przedmiotem kolportażu.

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie odbioru gazety. 

4. Datę odbioru oraz ilość gazet Strony potwierdzą w protokole zdawczo-odbiorczym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

5. W ramach wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) opracowania i przedstawienia harmonogramu dystrybucji gazety wraz z wykazem ulic oraz liczby kolportowanych gazet w danych lokalizacjach, który musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego; 

b) doręczania bezadresowego gazety do gospodarstw domowych (1 gazeta do jednego gospodarstwa domowego), na zasadach określonych poniżej,

c) umieszczenia pojedynczych gazet w euroskrzynkach, w domkach jednorodzinnych w skrzynkach pocztowych i miejscach przeznaczonych na korespondencję,
d) dystrybucji gazet w poszczególnych lokalizacjach zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Wykonawcę i zaakceptowanym przez Zamawiającego; 
e) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach pojawiających się w trakcie realizacji przedmiotu umowy; 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamówienia zgodnie z Regulaminem przeprowadzenia wizji lokalnej stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej umowy . 
7. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot umowy w terminie do 5 pełnych dni roboczych od otrzymania gazety

§ 2
Oświadczenia Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie wymagane do realizacji przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot niniejszej Umowy z należytą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności gospodarczej, w szczególności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zasadami wiedzy i sztuki, przy użyciu zasobów własnych.
3. Wykonawca nie będzie prowadził kolportażu w miejscach gdzie obowiązuje zakaz kolportażu. 
4. Powierzenie czynności będącej przedmiotem niniejszej umowy osobie trzeciej jest możliwe jedynie po uprzednim uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnej zgody Zamawiającego – pod rygorem nieważności. 
5. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się polityką 

§ 3
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytej realizacji przedmiotu umowy wynosi …………. zł netto (słownie: ……………………00/100). 
2. Powyższe wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją całego przedmiotu umowy i jest wynagrodzeniem ryczałtowym. 
3. Do wynagrodzenia netto wskazanego w ust. 1., zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką tego podatku. 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
5. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień złożenia dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy. 
7. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności z niniejszej umowy na osobę trzecią. 
§ 4
Osoby upoważnione do kontaktów
1. Do kierowania i nadzoru spraw związanych z realizacją umowy Strony wyznaczają następujące osoby: 
Ze strony Zamawiającego: 
imię i nazwisko…………………………………………………………… telefon:………………………………………… adres e-mail:…………………………………… 

Ze strony Wykonawcy: 
imię i nazwisko…………………………………………………………… telefon:………………………………………… adres e-mail:…………………………………… 
2. Każda ze stron zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia na piśmie drugiej strony o zmianach ww. osób lub danych kontaktowych oraz o zmianie adresu do przekazywania korespondencji oraz innej dokumentacji. Zmiana tych danych nie wymaga zmiany niniejszej umowy. 
3. Kierujący i nadzorujący sprawy związane z realizacją niniejszej umowy z ramienia Zamawiającego nie jest podmiotem uprawnionym do reprezentacji Zamawiającego. 
§ 5
Odpowiedzialność Wykonawcy
1. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia gazet będących przedmiotem kolportażu przechodzi na Wykonawcę z chwilą ich odbioru. 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy do pełnej wysokości szkody z uwzględnieniem korzyści utraconych. 
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność, za umieszczenie gazet Zamawiającego w miejscach, w których obowiązuje jakikolwiek zakaz kolportażu. 
§ 6
Odstąpienie i wypowiedzenie umowy
1. Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od niniejszej umowy w przypadku gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn lub z dotychczasowego przebiegu realizacji umowy wynika, iż Wykonawca nie wykona przedmiotu umowy w terminie. 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, z ważnych powodów. 

3. Odstąpienie oraz wypowiedzenie Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 7
Kary umowne
1. W razie opóźnienia w dotrzymaniu terminu realizacji umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne w wysokości 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 umowy za każdy dzień opóźnienia. 
2. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 umowy. 
3. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych. 
§ 8
Właściwość sądu
Wszelkie spory istniejące lub mogące wyniknąć na tle zawartej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
§ 9
Postanowienia końcowe
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 
3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. ……………………………………. ……………………………………. 
Zamawiający 








Wykonawca
Załączniki: 
1. Protokół zdawczo-odbiorczy
2. Harmonogram dystrybucji gazety (opracowany i przygotowany przez Wykonawcę) 
3. Regulamin przeprowadzania wizji lokalnej
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Załącznik nr 1

Protokół zdawczo-odbiorczy
sporządzony w związku z kolportażem gazety „Witryna Śmigielska” 

Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………….

Zamawiający: ……………………………………………………………………………..…………………… 

Dnia …………………………………… Zamawiający przekazał Wykonawcy gazetę „Witryna Śmigielska” nr ……..  w ilości 4 900 szt. do kolportażu, zgodnie z umową nr ……. z dnia ……………..

Wykonawca zapoznał się ze stanem zewnętrznym paczek i nie wnosi zastrzeżeń. 

Ze strony Wykonawcy




 Ze strony Zamawiającego

…………………………………….


……………………………………………
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Załącznik nr 2

Regulamin przeprowadzania wizji lokalnej

1. „Obszar” oznacza teren, na którym przeprowadzono kolportaż wskazany w zamówieniu.
2. W kontroli bierze udział przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiającego. Przedstawiciel Zamawiającego wyznacza lokalizacje do kontroli w ramach danego Obszaru.
3. Wyniki raportu ze wspólnej kontroli kolportażu są jedyną podstawą do złożenia reklamacji w odniesieniu do zakończonego kolportażu.
4. Wykonawca ma obowiązek poinformować Zamawiającego o rozpoczęciu akcji dystrybucyjnej i jej planowanym zakończeniu, umawiając się jednocześnie na wspólną kontrolę, jeżeli informacje te nie wynikają z wcześniejszych ustaleń zarówno pisemnych jak i ustnych dokonanych pomiędzy stronami.
5. Zamawiający ma obowiązek oddelegować osobę lub osoby upoważnione do kontroli. Jeżeli tego nie zrobi, kontrolę przeprowadza tylko Wykonawca, a wyniki jego kontroli są wiążące i obowiązujące. W takiej sytuacji przedstawiciel Zamawiającego podpisuje oświadczenie o zaniechaniu kontroli, a w przypadku braku podpisania tego oświadczenia przyjmuje się, że Zamawiający zrezygnował z kontroli kolportażu.
6. Kontrola przeprowadzona jest w formie wizji lokalnej, w ramach danego Obszaru. W ramach danego Obszaru wyznaczonego do kontroli wyznacza się lokalizację (nazwa i adres), które podlegają bezpośredniej kontroli. Lokalizacja to:
a) cała ulica domków jednorodzinnych,
b) 1 blok, jeśli posiada on 2 klatki schodowe,
c) 1 klatka schodowa, gdy blok ma więcej niż 2 klatki schodowe, (jeśli np. mamy blok 4-piętrowy, który ma 8 klatek, to można w nim sprawdzić 2 lub 3 lokalizacje).
  
d)

7. Kontrolę przeprowadza się tylko w lokalizacjach, w których zakończył się kolportaż, nie później jednak niż 24 godziny po zakończeniu kolportażu. Wykonawca ma prawo odmówić przeprowadzenia kontroli w odniesieniu do Obszaru i lokalizacji, w których chęć kontroli Zamawiający zgłosił po upływie 24 godzin od zakończenia kolportażu. Jeśli kolportaż zostanie zakończony wcześniej dopuszcza się wcześniejsze przeprowadzenie kontroli. O wcześniejszym zakończeniu kolportażu informuje Wykonawca. Opóźnienie kontroli o każde 24 godziny od planowanego terminu kontroli z przyczyn dotyczących Zamawiającego, powoduje obniżenie wymaganego wskaźnika pozytywnych odpowiedzi o 10%.
8. W kontrolowanym Obszarze należy sprawdzić czy udało się dostarczyć gazetę pod kontrolowany adres w wyznaczonym terminie zgodnym z harmonogramem dystrybucji.

9. Aby sprawdzić czy kolportaż w danym Obszarze przebiegł prawidłowo, w wyznaczonych lokalizacjach należy skontrolować odpowiednią liczbę adresów poprzez kontakt bezpośredni z mieszkańcami i zadanie pytania: „Czy Pan(i) otrzymał(a) gazetę?” oraz okazanie kolportowanej gazety. W ankiecie uwzględniane będą tylko odpowiedzi „TAK” lub „NIE”. Nie uwzględniane są odpowiedzi „Nie wiem”, „Nie pamiętam”.
10. W kontroli operujemy nazwami: lokalizacja i jej adres. Na raporcie z kontroli zaznaczane jako „1” lub „0” są wyniki z lokalizacji, a nie z pojedynczych adresów mieszkalnych.
11. W danej lokalizacji sprawdzane są standardowo 3 adresy mieszkalne:
• jeśli w dwóch lub trzech adresach są odpowiedzi „Tak – dostałem gazetę”, to na raporcie wpisywana jest lokalizacja, np. os. Szkolne 24 (klatka 1) – wynik, „1” co oznacza wynik pozytywny
• jeśli w tejże lokalizacji w dwóch lub trzech adresach są odpowiedzi „Nie – nie dostałem gazety”, to na raporcie z kontroli wpisywana jest lokalizacja, przykładowo: os. Szkolne 24 (klatka 1) – wynik ”0”, co oznacza wynik negatywny
• jeśli w danej lokalizacji, chociaż jedna osoba pytana pokaże gazetę, to uznajemy taką lokalizację, jako „1” co oznacza wynik pozytywny
12. Łączna liczba lokalizacji do kontroli 5 punktów.
Wykonawca nie może żądać przeprowadzenia kolejnych kontroli większej ilości lokalizacji w danym Obszarze niż przewidziane w niniejszym Regulaminie.
13. Po zakończeniu kontroli strony spisują protokół z wnioskami na temat kolportażu. Wzór protokołu posiada przy sobie przedstawiciel Wykonawcy.
14. Na życzenie każdej ze stron, kontrola może być powtórzona celem wyjaśnienia ewentualnych niejasności, nie później jednak niż w 24 godziny po pierwszej kontroli, według zasad obowiązujących dla pierwszej kontroli. Koszty takiej kontroli ponosi wyłącznie strona żądająca powtórzonej kontroli.

