Znak sprawy: OR.0114.36.20



           Śmigiel, dnia 14. 12. 2020 r.

Zaproszenie do składania ofert na 
kolportaż miesięcznika „Witryna Śmigielska” 
do każdej zamieszkałej posesji w Gminie Śmigiel. 

1. Zamawiający – Centrum Kultury w Śmiglu, ul. T. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel, 
NIP 698 10 67 253, tel. 65 5 180 273, e-mail: ck@ck-smigiel.pl zaprasza do złożenia oferty 
na wykonanie zadania pn. kolportaż miesięcznika „Witryna Śmigielska” do każdej zamieszkałej posesji w Gminie Śmigiel.
Postępowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach ogólnych przepisów Kodeksu Cywilnego.
2. Opis przedmiotu zamówienia:  
1) Witryna Śmigielska” jest miesięcznikiem ukazującym się w drugiej połowie każdego miesiąca za wyjątkiem sierpnia.
2) Gazeta ukazuje się w nakładzie 5000 szt., na papierze offsetowym, waga jednej gazety wynosi 17g.

3) Przedmiotem niniejszego zamówienia jest  kolportaż gazety w ilości 4.900 szt, 
do każdego gospodarstwa domowego Gminy Śmigiel, umieszczenia pojedynczych gazet w euroskrzynkach, w domkach jednorodzinnych w skrzynkach pocztowych 
i miejscach przeznaczonych na korespondencję.

4) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru gazet z Centrum Kultury w Śmiglu, 
ul. Kościuszki 20, i kolportażu każdego numeru w ciągu 5 pełnych dni roboczych.
5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r.; 
11 razy w roku (za wyjątkiem sierpnia); kolportaż każdego numeru w ciągu 5 pełnych dni roboczych od otrzymania gazety.

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 
1) O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają niżej wymienione warunki:

a) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku. Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w Załączniku nr 2 do Zaproszenia;

b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku. Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w Załączniku nr 2 do Zaproszenia;

c) posiadają zdolność techniczną i zawodową zapewniającą wykonanie zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku. Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w Załączniku nr 2 do Zaproszenia.

2) O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 
nie złożyli wniosku o ogłoszenie upadłości oraz nie ogłosili upadłości. 
· Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 
i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w Zaproszeniu) dołączonych do oferty.

5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w ust.                 4 pkt 1 i 2 Zaproszenia należy przedłożyć:

a) Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków – według wzoru stanowiącego
Załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia;
b) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – Zamawiający samodzielnie pobierze przedmiotowe dokumenty 
z dostępnych rejestrów, jeżeli może to ustalić z udostępnionych przez Wykonawcę danych.
6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami: 

1) W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza przekazywanie powyższych dokumentów drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2) Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami: 

· Magdalena Dymarkowska, tel. 65 5 180 273,  e-mail: ck@ck-smigiel.pl, 
w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30, w siedzibie Zamawiającego

Termin związania ofertą: 30 dni licząc od terminu składania ofert. 
7. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszym Zaproszeniu.
3) Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu.
4) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego Zaproszenia powinny zostać wypełnione przez wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez wykonawcę w zgodnej z niniejszym Zaproszeniu formie.    
5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, mieć formę pisemną. 
7) Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki 
do niniejszego Zaproszenia i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.
8) Kompletna oferta musi zawierać:

a. formularz Oferty sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik          nr 1 do niniejszego Zaproszenia,
b. stosowne Pełnomocnictwo – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty  nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie dokumentu,

c. pozostałe dokumenty wymienione w ust. 5 niniejszego Zapytania.

b) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być  zaoferowana tylko jedna ostateczna cena.

8. Miejsce oraz termin składania ofert: 

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Centrum Kultury w Śmiglu,                  ul. T. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel, w nieprzekraczalnym terminie:

	do dnia 
	28.12.2020 r. 
	do godz. 
	10:00


      Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.

      Kopertę należy opisać następująco:

Centrum Kultury w Śmiglu, ul. T. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel

Oferta w postępowaniu na kolportaż miesięcznika „Witryna Śmigielska” 
do każdej zamieszkałej posesji w Gminie Śmigiel. 
Nie otwierać przed dniem: 28.12.2020 r. godz. 10:15
Na kopercie oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres wykonawcy (dopuszcza 
się czytelny odcisk pieczęci).
2) Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

3) Zamawiający na pisemny wniosek Wykonawcy, prześle protokół z otwarcia ofert.  
4) Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie odesłania do Wykonawcy bez jej otwarcia. 

9. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1) Wykonawcy ustalą wysokość wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia poprzez wypełnienie Formularza Oferta na druku stanowiącym Załącznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia.
2) Podana w Ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich [PLN]. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca realizując przedmiot zamówienia z należytą starannością, zgodnie z wymogami niniejszego Zaproszenia.
3) Cena oferty (brutto) jest wynagrodzeniem ryczałtowym i jest to kwota wymieniona 
w Formularzu Oferta.

4) W Formularzu Oferta Wykonawca winien podać całkowitą cenę brutto zawierającą całkowite wynagrodzenie Wykonawcy związane z wykonaniem zamówienia za kolportaż jednego numeru gazety. 

5) Wszystkie wpisywane ceny i wartości powinny być wyliczone z dokładnością 
do 1 grosza, wszystkie obliczenia winny być dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6) Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez Wykonawcę będą stałe przez okres realizacji umowy i nie będą mogły podlegać zmianie. 

7) Wykonawca określi cenę oferty z VAT w złotych polskich.

8) Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

9) Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia wykonawcy zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
10) Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określony zostały                          w projekcie umowy – Załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia.   
11) Zamawiający zobowiązuje się zapłacić wykonawcy wynagrodzenie za należycie wykonane usługi na zasadach określonych w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.   
12) Ryzyko oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia ponosi wykonawca.
10. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które będą spełniały warunki Zaproszenia. 
2) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: 
CENA OFERTY (C) – waga 70%     
DOŚWIADCZENIE (D) – waga 30%
3) Sposób oceny ofert :
Ocena kryterium CENA OFERTY dokonana będzie według wzoru:
   
C = Cn / Cb x 70 pkt 
Gdzie :

C

-
kryterium cena oferty

Cn 

-
najniższa cena spośród ofert nie odrzuconych
Cb 

-
cena oferty badanej
70 pkt              - 
znaczenie kryterium ceny (waga 70%)
Ocena kryterium DOŚWIADCZENIE dokonana będzie według zasady:
D – doświadczenie Wykonawcy w świadczeniu usług będących przedmiotem zamówienia udokumentowane referencjami z ostatnich 3 lat. Przy czym: 
· posiadanie doświadczenia – udokumentowanie 2 referencji – 30 pkt, 
· posiadanie doświadczenia – udokumentowanie 1 referencji – 15 pkt, 
· brak doświadczenia – brak udokumentowania referencji – 0 pkt.

4) Każda z ofert może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

5) Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

6) Kryteria punktowe obliczone będą w wartościach liczbowych do drugiego miejsca 
po przecinku.
11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy: 

1) Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów którzy złożą ofertę o wyniku postępowania. W zawiadomieniu wysłanym do Oferenta, którego oferta została wybrana Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy.

2) Zamawiający zamieści informacje o wyniku postępowania na stronie internetowej.

3) Umowa z wybranym oferentem zostanie zawarta niezwłocznie.

12. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na takich warunkach: wzór umowy – Załącznik nr 3 
do niniejszego Zaproszenia.  
13. Informacje dodatkowe: 

1) Zamawiający zastrzega możliwość zmiany albo odwołania niniejszego zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert bez podania przyczyny. 
2) Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru którejkolwiek z ofert.

3) Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. W związku z tym od decyzji Zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze.

14. Klauzula informacyjna RODO: 

a) Administratorem podanych danych osobowych jest: Centrum Kultury w Śmiglu, ul. Kościuszki 20, 64-030 Śmigiel;

b) W Centrum Kultury został wyznaczony Inspektor Ochrony, z którym można kontaktować się poprzez e-mail: ck@ck-smigiel.pl, lub telefonicznie tel. 65 51 17 814;

c) Celem przetwarzania danych jest: realizacja zadań statutowych Centrum Kultury
w Śmiglu – celów dydaktycznych, wychowawczych, kulturalnych, opiekuńczych oraz prowadzenia dokumentacji;

d) Podstawa prawna przetwarzania: Ustawa z dnia 25 października 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U. 2020 r. poz. 194). Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych -RODO);

e) Zebrane dane będą przechowywane do: ukończenia zadań statutowych. Następnie będą przekazane do archiwum/składnicy akt i zniszczone w określonym czasie niezbędnym do usunięcia danych;

f) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej;

g) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia (szczegóły w art. 15-17 rodo), ograniczenia przetwarzania (szczegóły w art. 18 rodo), prawo do przenoszenia danych (szczegóły w art. 20 rodo), prawo wniesienia sprzeciwu (szczegóły w art. 21 rodo), prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (możliwość istnieje jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, a nie np. na podstawie przepisów uprawniających administratora do przetwarzania tych danych);

h) Przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczących, narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

i) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych nie jest obowiązkowe na podstawie przepisów prawa, natomiast konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości przeprowadzenia zadania.

Data i podpis kierownika zamawiającego
